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Numero  di  protocollo  associato  al  documento  come
metadato  (DPCM  3.12.2013,  art.  20).  La  segnatura  di
protocollo è verificabile in alto oppure nell'oggetto della PEC
o nei files allegati alla medesima. Data di registrazione inclusa
nella segnatura di protocollo.

Ai responsabili delle studentesse e degli studenti 

e   p.c. Al personale docente

Al personale amministrativo

Oggetto: delega al ritiro delle minori / dei minori.

Gentili famiglie,

i  genitori  o  gli  esercenti la  potestà  genitoriale  che,  nell’impossibilità  di  farlo  personalmente,  hanno la
necessità di far ritirare i/le propri/proprie figli/e da persone diverse da loro, devono compilare un apposito
modello, su cui, oltre ai propri dati e quelli dell’alunno/a, vanno riportati gli estremi delle persone delegate.

La delega ha valore per tutta la durata dell’iscrizione dello/a studente/ssa presso IC Arco.
In caso di più bambini/e della stessa famiglia, deve essere presentata una delega per ciascuno di

essi. Si fa presente che, ai sensi dell’art.  591 Codice penale,  al ritiro non può essere delegata persona
minore di 18 anni.

Le  studentesse/Gli  studenti  nei  primi  giorni  di  scuola  riceveranno  il  modello  allegato  che  va
restituito, completo in ogni sua parte, con le modalità di seguito elencate, entro  venerdì  12 settembre
2025:

● a mano, anche per mezzo dei coordinatori di classe;
● invio alla casella di posta elettronica certificata (PEC) dell’istituzione mediante propria casella di

posta  elettronica  (semplice  o  certificata)  purché  l’autorizzazione  sia  sottoscritta  con  firma
autografa,  scansionata e presentata unitamente alla  copia di  un documento di  identità oppure
sottoscritta mediante firma digitale o firma elettronica qualificata;

● con raccomandata A/R, unitamente alla copia di un documento di identità.

È  onere  del  genitore  comunicare  all’Istituto  eventuali  integrazioni/modifiche  all’elenco  dei
delegati. Qualora, in casi del tutto residuali, il genitore si trovi nella condizione di dover delegare per una
giornata  un  ulteriore  adulto  maggiorenne,  la  comunicazione  di  questa  delega  potrà  essere  espressa
mediante  comunicazione  sul  diario  personale,  indicando  il  riferimento  del  documento  d’identità
dell’adulto incaricato e il giorno in cui sarà valida tale delega. 

Cordiali saluti.

   LA DIRIGENTE SCOLASTICA
 dott.ssa Paola Maroni

Questa nota, se trasmessa in forma cartacea, costituisce copia dell’originale
informatico firmato digitalmente,  predisposto e conservato presso questa
Amministrazione in conformità alle Linee guida AgID (artt. 3 bis, c. 4 bis, e 71
D.Lgs. 82/2005). La firma autografa è sostituita dall'indicazione a stampa del
nominativo del responsabile (art. 3 D.Lgs. 39/1993).
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